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RESOLUCION N° 738
(11 de noviembre de 2014)

"POR LA CUAL SE CREA EL COMITE DE ARCHIVO"

Que el articulo 5° de Ja Ley 594 de 2000 define e Sistema Nacional de Archivos
como el conjunto de instituciones archivisticas articuladas entre si, que posibilitan
la homogeneizacién Y normalizacion de los procesos archivisticos. promueven el
desarrollo de estos centros de informacién, |a salvaguarda del patrimonio
documental y el acceso de los ciudadanos a la informacién y a los documentos.

Que el literal C del articulo 4 del Decreto 2578 de 2012 estipula que las instancias
asesoras en materia de aplicacion de la politica archivistica en las Entidades
publicas seran los Comités Internos de Archivo.

Que los articulos 14, 15 y 16 del Decreto 2578 de 2012, reglamentan la creacion
conformacion y las funciones de los Comites Internos de Archivo.
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Que es deber de las entidades de la  administracion publica mantener |a
informacién Permanentemente actualizada y a disposicién de los Ciudadanos, asj

Que la ESE debera tener en cuenta en los procesos de planeacion, I3
programacioén y desarrollo de acciones necesarias Para dar cumplimiento a las
disposiciones archivisticas.

Que la Ley 594 de| 2000, desarroli6 las reglas y principios generaies que regulan
la funcién archivistica del Estado.

Que en virtud de ello, La ESE ests obligado a Ia creacion, organizacion,
preservacion y control de sus archivos, apoyados en |os organos internos de
Coordinacion y Asesoria.

en especial los relacionados con el Sistema de Archivo

RESUELVE:

ARTICULO 2o, COMPOSICION DEL COMITE DE ARCHIVO. E|. Comité de
Archivo del E.S.E HOSPITAL FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO, estara
conformado por los siguientes funcionarios:
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* El Gerente o quien delegue el cual lo presidira con voz y voto.

* El Jefe de la Oficina Juridica.

» Coordinador Talento Humano.

* Coordinador Médico.

* El funcionario encargado de la Seccién de Gestion Documental, quien
actuara como secretario.

* El Jefe responsable del area de Sistemas o de Tecnologias de la
Informacién.

Podran asistir a las sesiones del Comité de Archivo de la E.SE HOSPITAL
FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO , como invitados, aquellos funcionarios o
particulares que puedan aportar elementos de juicio relacionados con los temas de
su incumbencia (Control Interno, técnicos, historiadores o usuarios, entre otros)

Las decisiones o recomendaciones del comité de Archivo, se adoptaran por
consenso y se haran constar en actas suscritas por sus miembros.

ARTICULO 3°. FUNCIONES ESPECIFICAS DEL COMITE DE .ARCHIVO. Son
funciones del Comité de Archivo las siguientes:

1. Cumplir y hacer cumplir en todas las dependencias de la ES E HOSPITAL
FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO las pautas y normas existentes en
materia archivistica y los lineamientos que expida el Archivo General de ia
Nacion.

2. Seleccionar, organizar, conservar y divulgar el acervo documental que integra
el archivo de la E.S.E HOSPITAL FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO
asi como el que se le confie en custodia.

3. Proponer los criterios y directrices sobre transferencia, seleccion y eliminacion
de documentos y todo lo relacionado con |a gestion documental.

4. Proponer normas reguladoras de clasificacién, ordenacion y tratamiento de la
documentacion activa contenida en los archivos de gestion de los diferentes
organos y unidades académicas, administrativas y de servicios del la ESE
HOSPITAL FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO.
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S. Proponer directrices para Ia correcta ubicacion fisica de la documentacion y
establecer |as condiciones idéneas que deben reunir |as instalaciones
necesarias para su utilizacién Y seguridad

7. Desarrollar Y participar en actividades de difusion del patrimonio documental de

= la ES.E HOSPITAL FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO en apoyo a la
mision institucional. .

8. Proponer, bajo criterios técnicos, administrativos, juridicos, legales e historicos,

los periodos de conservacion de los documentos a o largo de su ciclo de vida

los documentos en las diferentes etapas de su ciclo vital.

10. Supervisar Y controlar los Archivos de Gestion en las diferentes Dependencias
de laE.SE HOSPITAL FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO

ARTICULO 4°; REUNIONES ORDIANRIAS Y EXTRAORDFINARIAS: El comite
de archivo se reunird de manera ordinaria bimestraimente e| primer viernes del
mes correspondiente en las instalaciones del archivo centraj Sesionaran de
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» El Gerente o quien delegue el cual lo presidira con voz y voto.

* El Jefe de la Oficina Juridica.

* Coordinador Talento Humano.

* Coordinador Médico.

* El funcionario encargado de la Seccion de Gestion Documental, quien
actuara como secretario.

* El Jefe responsable del area de Sistemas o de Tecnologias de la
Informacion.

Podran asistir a las sesiones del Comité de Archivo de la E.SE HOSPITAL
FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO » como invitados, aquellos funcionarios ¢
particulares que puedan aportar elementos de juicio relacionados con los temas de

su incumbencia (Control Interno, técnicos, historiadores o usuarios, entre otros).

Las decisiones o recomendaciones del comité de Archivo, se adoptaran por
consenso y se haran constar en actas suscritas por sus miembros.

ARTICULO 3. FUNCIONES ESPECIFICAS DEL COMITE DE _.ARCHIVQ. Son
funciones del Comité de Archivo las siguientes:

1. Cumplir y hacer cumplir en todas las dependencias de la E.S E HOSPITAL
FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO las pautas y normas existentes en
materia archivistica y los lineamientos que expida el Archivo General de Ia
Nacion.

2. Seleccionar, organizar, conservar y divulgar el acervo documental que integra
el archivo de la E.S.E HOSPITAL FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO
asi como el que se le confie en custodia.

3. Proponer los criterios y directrices sobre transferencia, seleccion y eliminacion
de documentos y todo lo relacionado con la gestion documental.

4. Proponer normas reguladoras de clasificacion. ordenacion y tratamiento de la
documentacion activa contenida en los archivos de gestion de los diferentes
organos y unidades académicas, administrativas y de servicios del la ESE
HOSPITAL FRANCISCO VALDERRAMA DE TURBO.
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ARTICULO 6° ACTAS: De cada reunién ordinaria © extraordinaria, se levantara
una acta, en la que se consignara su desarrollo, conclusiones y decisiones. Una
vez aprobada el acta sera numerada de manera consecutiva y firmada por jos

ARTICULO 77, VIGENCIA: - La presente Resolucion, rige a partir de Ia fecha de

Su expedicién, deroga las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Turbo, Antioquia, a los 11 dias del Mes de noviembre de 2014,

) Lesr
JESUS EUG'ENIO/EUSTAMANTE CANO
Gerente
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